UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ,,GRIGORE T. POPA” IASI

PROCEDURA DE LUCRU Editia: 1
PRIVIND DESFASURAREA EXAMINARII ON-LINE A )
STUDENTILOR iN CONCORDANTA CU MASURILE
LUATE DE AUTORITATI PENTRU A PREVENI
RASPANDIREA INFECTIEI CU VIRUSUL SARS-COV-2

COD: PL-115 | Pagina: 1 din 10

Revizia: 0

PROCEDURA PRIVIND
DESFASURAREA EXAMINARII ON-LINE A STUDENTILOR IN
CONCORDANTA CU MASURILE LUATE DE AUTORITATI
PENTRU A PREVENI RASPANDIREA INFECTIEI CU VIRUSUL
SARS-COV-2

COD: PL-115

Document aprobat de Senatul Universitatii de Medicina si Farmacie
,Grigore T. Popa” din Iasi in data de 12.05.2020

AVERTISMENT: Utilizarea, reproducerea completd sau partiald a prezentei documentatii fara acordul scris al © Universitatii de
Medicind si Farmacie ,,GRIGORE T. POPA” din IASI constituie o violare a drepturilor de autor si va fi sanctionatd conform

legislatiei in vigoare.



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ,,GRIGORE T. POPA” IASI

PROCEDURA DE LUCRU Editia: 1
PRIVIND DESFASURAREA EXAMINARII ON-LINE A )
STUDENTILOR iN CONCORDANTA CU MASURILE
LUATE DE AUTORITATI PENTRU A PREVENI
RASPANDIREA INFECTIEI CU VIRUSUL SARS-COV-2

COD: PL-115 | Pagina: 2 din 10

Revizia: 0

INDICATORUL EDITIILOR SI REVIZIILOR

Eg\'/tllza:a Nr. Capitol / Subcapitol si al Natura modificarii:
Data aplicarii : paginii revizuite Modificat | Adaugat Suprimat

AVERTISMENT: Utilizarea, reproducerea completd sau partiald a prezentei documentatii fara acordul scris al © Universitatii de
Medicind si Farmacie ,,GRIGORE T. POPA” din IASI constituie o violare a drepturilor de autor si va fi sanctionatd conform

legislatiei in vigoare.



UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ,,GRIGORE T. POPA” IASI

PROCEDURA DE LUCRU Editia: 1

PRIVIND DESFASURAREA EXAMINARII ON-LINE A
STUDENTILOR iN CONCORDANTA CU MASURILE L
LUATE DE AUTORITATI PENTRU A PREVENI | Revizia: 0

RASPANDIREA INFECTIEI CU VIRUSUL SARS-COV-2
COD: PL-115 | Pagina: 3 din 10

CUPRINS

Capitol Denumire

0 Cuprins

1 Scop

2 Domeniu de aplicare

3 Documente de referinta

4 Definitii si abrevieri

5 Descriere procedura

6 Responsabilitati

AVERTISMENT: Utilizarea, reproducerea completa sau partiald a prezentei documentatii fara acordul scris al © Universitatii de
Medicind si Farmacie ,,GRIGORE T. POPA” din IASI constituie o violare a drepturilor de autor si va fi sanctionatd conform
legislatiei in vigoare.




UNIVERSITATEA DE MEDICINA SI FARMACIE ,,GRIGORE T. POPA” IASI

PROCEDURA DE LUCRU Editia: 1
PRIVIND DESFASURAREA EXAMINARII ON-LINE A )

STUDENTILOR iN CONCORDANTA CU MASURILE L
LUATE DE AUTORITATI PENTRU A PREVENI | Revizia: 0

RASPANDIREA INFECTIEI CU VIRUSUL SARS-COV-2
COD: PL-115 | Pagina: 4 din 10

1. Scop

Descrierea modalitatii de desfasurare a activitatii on-line de examinare a studentilor de la
programele de licenta si master in sesiunea ordinara nr. 2 precum $i pentru examenele restanta,
credit si modificare de calificativ, Tn concordantd cu masurile luate de autoritati pentru a preveni

raspandirea infectiei cu virusul SARS-COV-2.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica tuturor studentilor inmatriculati la programele de studii de licenta si
masterat din cadrul Facultatilor de Medicind, Medicind Dentard, Farmacie si Bioinginerie
Medicala, precum si cadrelor didactice care au sustinut activitate didacticd la programele
mentionate. Procedura se aplica pe tot parcursul sesiunii ordinare nr. 2 din anul universitar 2019-
2020 si pe parcursul sesiunilor de restantd, credit, modificare de calificativ precum si in cazul

formelor de practicd/stagii clinice prevazute in planul de invatamant.

3. Documente de referinta

1. SR EN ISO 9000:2015 — Sisteme de Management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular.

2. SR EN I1SO 9001:2015 — Sisteme de Management al calitatii. Cerinte.

3. SR EN I1SO 9004:2018 — Managementul calitatii. Calitatea unei organizatii. Indrumari pentru
obtinerea unui succes durabil.

4. OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice

5. Legeanr. 1/5.01.2011 a Educatiei Nationale, cu toate actualizarile ulterioare.

6. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetdrii 4020/07.04.2020 privind derogarea de la
prevederile legale in domeniul invatamantului superior, pe durata starii de urgentd pe teritoriul
Romaniei

7. Adresa MEC 8880/07.04.2020, privind asigurarea desfasurarii optime a activitifii cu
respectarea regulilor de disciplind sanitard stabilite de autoritatile cu atributii in domeniu,
inclusiv hotararile Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgentda urmarind cu

prioritate asigurarea preventiei si reducerea riscului de imbolnavire.
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8. Decizii AUMFR din 29 aprilie 2020
9. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetdrii 4020/07.04.2020 privind derogarea de la
prevederile legale in domeniul Invatdmantului superior, pe durata starii de urgentd pe teritoriul

Romaniei

4. Definitii si abrevieri

PL — Procedura de lucru

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

OSGG - Ordinul Secretarului General al Guvernului

AUMEFR — Asociatia Universitatilor de Medicina si Farmacie din Romania

5. Descrierea procedurii

In concordantd cu masurile luate de autoritati pentru a preveni raspandirea infectiei cu virusul
SARS-COV-2 examinarea studentilor inmatriculati la programele de licentd si master in sesiunea
ordinara 2 se va desfasura on-line printr-o evaluare a cunostintelor tip proba orala, din materia de
curs si lucrari practice / stagii predata pe parcursul semestrului al doilea (sau pe parcursul
intregului an universitar, pentru examenele de an). In acest scop se utilizeaza aplicatia Microsoft
Teams, care oferd posibilitatea de interactiune directd audio/video, comunicare directa, precum si
a postei electronice, utilizind adresa de e-mail profesionald. Aplicatia mentionatd permite
modalitati de construire a unui mediu de interactiune virtuald, stocarea de date in Cloud cu
capacitate nelimitatd. Procesul de evaluare al studentilor va respecta modalitatea de evaluare
inscrisa in Fisa Disciplinei, si in Planul de invatamant, respectiv Colocviu/Verificare sau
Examen.

Sesiunea ordinara 2 se desfdsoara in perioada 30 mai — 29 iunie 2020. Evaludrile tip Colocviu,
corespunzatoare semestrului al doilea al anului universitar 2019-2020 se pot realiza pana in data
de 29 mai 2020.

Sustinerea examenelor credit si restantd se va desfasura in perioada 30 iunie-12 iulie 2020.
Pentru studentii care sunt in ani terminali, perioada de sustinere a examenelor credit, modificare
de calificativ si restanta este 30 iunie-12 iulie 2020.

Pentru studentii din an terminal ai Facultatii de Farmacie, sustinerea examenului de practica de

specialitate se va desfasura in perioada 7-13 septembrie 2020.
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Pentru studentii care nu sunt in ani terminali, examenele de modificare de calificativ, examenele
restante si examenele credit, evaluarea activitatii practice si a garzilor se vor desfasura si n

perioada 7 — 13 septembrie 2020.

Etapele derulirii procesului de examinare on-line a studentilor

5.1. Stabilirea datelor de examinare

Stabilirea datelor de examinare se face de comun acord, transmis prin e-mail, intre seful de serie
si titularul de curs. Examenele pot fi programate si desfasurate intre orele 8:00 si 20:00.
Examenele pot fi stabilite atadt in cursul zilelor lucratoare ale saptamanii, cat si in zilele de
sambatd si duminica. Intr-o zi se pot programa maximum 4 grupe. Seful de an centralizeaza
programarile de la sefii de serie. Programarea examenelor se comunica prin e-mail Decanatului
Facultatii de cétre coordonatorii de activitate didactica si de catre seful de an. Pe baza
formularelor primite, Decanatele Facultatilor elaboreaza cate un document pentru fiecare
program de studii. Decanatele Facultatilor vor posta pe site-ul Universitatii (prin transmitere
catre Centrul de Comunicatii), la sectiunea ,,Sesiunea ordinara nr. 2”, programarile examenelor
pentru toti anii de studiu si pentru toate programele de studii de licenta si master. Dupa afisare,
calendarul devine obligatoriu si nu mai poate fi schimbat decat cu aprobarea Decanatului. Un
student nu poate sustine examen la mai mult de o disciplind, in aceeasi zi. In cazuri exceptionale,
studentul care, din motive obiective, nu se poate prezenta la examen cu grupa sa, poate solicita in
scris, pe e mailul profesional, cadrului didactic titular al cursului, reprogramarea examinarii cu o

alta grupa.

5.2. Stabilirea de catre coordonatorul de activitate didactica a comisiilor de examinare
Toate evaluarile care se desfasoara on-line se sustin cu participarea cadrului / cadrelor didactice
care a predat cursul respectiv, asistat de cadrul didactic care a condus seminariile sau lucrarile
practice, ori de un alt cadru didactic, dupa caz.

Coordonatorul de activitate stabileste comisiile de examinare cu 48 de ore inainte de sustinerea
on-line a examenului si transmite informatia pe e mailul profesional al cadrelor didactice
respective. Comisia de examinare este constituita din cel putin doua cadre didactice din care face
parte obligatoriu, titularul de curs. Comisia de examinare va fi aceeasi pentru intreaga serie de

studenti. Comisia de examinare este responsabild pentru buna desfasurare a examenului.
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5.3. Configurarea grupurilor de examinare (comisie de examinare, grupe de studenti), in
scopul desfasuririi procesului de examinare on-line a studentilor

Aplicatia “Microsoft Teams” permite configurarea grupurilor de examinare, conform
instructiunilor furnizate de Centrul de Comunicatii. Constituirea grupurilor de examinare din
studenti si cadrele didactice care fac parte din comisia de examinare poat fi efectuatd in doua
moduri:

- de catre fiecare cadru didactic — titular al cursului, prin accesarea aplicatiei
https://catalog.umfiasi.ro unde se afld ,,panoul de comanda” pentru intreaga activitate didactica;

- de catre personalul Centrului de Comunicatii, ca urmare a unei solicitdri de suport tehnic,

transmisa prin e-mail, telefonic sau direct din aplicatia Microsoft Teams.

5.4. Verificarea de catre Secretariatul Facultatilor a achitirii integrale a taxei de
scolarizare (unde este cazul)

Cu cel putin 24 de ore inainte de data programata pentru sustinerea examinarii on-line,
Secretariatele Facultatilor vor transmite coordonatorilor de activitate didactica lista studentilor
care nu au achitat integral taxa de scolarizare; acesti studenti nu vor putea participa la procesul de

examinare (conform Contractului de studii asumat la inceputul anului universitar).

5.5. Desfiasurarea activitatii propriu-zise de examinare

A. Examinarea studentilor la disciplinele prevazute cu forma de evaluare tip Examen
Evaluarea studentilor la disciplinele prevazute cu forma de evaluare tip Examen se desfasoara
sub forma de proba orala, on-line, in timpul sesiunilor de examen stabilite prin structura
calendaristica a anului universitar.

Comisia de examen are obligatia de a accesa platforma Microsoft Teams, conform orarului de
derulare a examenului si invita studentii programati la examinare. Cadrul didactic va desfasura
examinarea numai cu studentii ale caror nume figureaza pe lista generata si transmisa de catre
Decanatul facultatii. Dintr-o grupa de studenti pot participa simultan la examinare un numar de
3-4 studenti. Atat studentii cat si comisia de examen vor avea camera video si microfonul
calculatorului deschise. Inainte de a Tncepe examinarea, comisia de examen va solicita fiecarui

student ce urmeaza a fi examinat sa se legitimeze. Acesta va arata in dreptul camerei
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calculatorului cartea de identitate sau pasaportul, iar examinatorii Se Vvor asigura de
corespondenta dintre documentul respectiv si persoana care l-a prezentat. In conditiile in care
studentul nu indeplineste acestd conditie nu poate participa la examen si este considerat absent.
In cazul tentativei de substitutic de persoand, studentul va fi exclus din examen. Examinatorii
(titularul de curs si membrii comisiei) vor adresa intrebari studentului, din intreaga materie de
curs si de lucrari practice / stagii; ceilalti studenti vor asista la derularea examinarii colegului lor.
La finalul examinarii unui student, examinatorii ii vor comunica nota si apoi acesta va parasi
grupul de examinare urmand a fi invitat un alt student astfel Incét in grup sa existe intotdeauna 3-
4 studenti. In momentul finalizarii examenului pentru grupele programate, ultimii 3 studenti nu
vor parasi grupul pand cand nu se incheie examinarea ultimului student. Pentru a promova
examenul, nota trebuie sa fie minimum 5,00 (cinci), aceasta certificand dobandirea cunostintelor
minimale aferente unei discipline, promovarea unui examen si obtinerea numarului de credite
alocat disciplinei. Nota finald obtinuta de student reflectd cunostintele practice si teoretice in
urma examinarii on-line; nu se va mai lua in calcul activitatea din timpul semestrului (10%).
Pentru formele de examinare de an se poate lua in considerare si nota pentru activitatea din
timpul semestrului Tntéi Tn stabilirea notei finale.

In timpul derularii probelor de evaluare este interzisa utilizarea oricaror altor mijloace si surse de
informare.

Sustinerea examenelor intr-un alt mod decat cel prezentat mai sus atrage dupd sine

nerecunoasterea notei inscrisa in catalogul de examen.

B. Examinarea studentilor la disciplinele prevazute cu forma de evaluare tip
Colocviu/Verificare

Desfasurarea examinarii studentilor prin Colocviu/Verificare va decurge prin evaluare pe baza de
referate, proiecte, prezentari de cazuri, eseuri, teme efectuate acasa, sinteze, portofolii. Acestea
vor respecta principiile de conceptie, structurare si redactare enuntate n cadrul prelegerilor de
catre cadrul didactic titular de curs.

Formatul electronic al temelor se va transmite pe e-mail cadrului didactic, dupa centralizare de
catre seful de serie, la adresa de e-mail profesionalda. Comisia de evaluare va analiza lucrarile

studentilor si va acorda note.
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Evaluarea activitatii tip Practicd de vard si Garzi se realizeaza prin redactarea unui referat din
tematica afisatd pe site-ul universitdtii la sectiunea Practica de vara / Garzi a fiecarei Facultati.
Pentru studentii Facultatii de Farmacie, se va completa Caietul de practica.

Referatele pentru Garzi vor fi trimise prin e-mail secretarului de an pana la data de 29 mai 2020.
Secretarul de an va arhiva referatele primite si le va inainta comisiei de evaluare. Comisia de
evaluare va acorda note si va completa catalogul de examinare.

Referatele pentru Practica de vara vor fi trimise prin e-mail secretarului de an pana la data de 6
septembrie 2020. Secretarul de an va arhiva referatele primite si le va nainta comisiei de

evaluare. Comisia de evaluare va acorda note si va completa catalogul de examinare.

5.6. Consemnarea notelor
Aprecierea cunostintelor studentului este realizatd prin acordare de note intregi (de la 1 la 10) si
calificative, in concordantd cu Regulamentul de studii universitare de Licentd in vigoare in
Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Grigore T. Popa” lasi. Punctajul pentru o disciplina de
studiu se calculeaza, numai daca nota este minimum 5, astfel:

Numar puncte = Nota x Numarul de credite alocate disciplinei
Punctajul aferent fiecarei note se completeaza in catalogul de examen la rubrica Puncta;.
Calificativul aferent fiecarei note se completeaza in catalogul de examen la rubrica Calificativ,
dupa cum urmeaza: 10=A,9=B,7-8=C,6=D,5=E,4=F, 1-3=FX
Nota obtinuta in urma examindrii va fi consemnatd pe Platforma e-Learning de catre titularul de

Curs.

5.7. Completarea cataloagelor de examen si transmiterea acestora la Decanatele
Facultatilor

Catalogul completat va fi semnat de catre toti membrii comisiei, va fi scanat si va fi transmis de
catre titularul de curs, prin e-mail, secretarului Decanatului responsabil de anul de studiu
respectiv in 48 de ore de la finalizarea examinarii Intregii serii de studenti. Secretarul de an va
primi catalogul de examen numai 1n situatia in care este completat corect si are toate semnaturile
membrilor comisiei de examinare. In situatia in care trimiterea prin e-mail a catalogului de
examen este intarziatd sau existd neregularititi in completarea acestuia, secretarul de an va

solicita titularului de curs refacerea / completarea catalogului si va informa Decanul facultatii.
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5.8. Comunicarea notelor citre studenti

La inceputul examenului, cadrele didactice vor comunica studentilor modalitatea in care le vor fi
transmise notele obtinute (transmitere pe adresa de e-mail, catre seful de grupa/serie/an).
Rezultatele examindrii on-line vor putea fi vizualizate de catre studenti, pe platforma de e-

Learning, in termen de 48 de ore sau, cel mai tarziu, pana la sfarsitul sesiunii.

6. Responsabilitati

6.1 Sef de serie: transmite titularului de curs obtiunile studentilor privind datele de examinare /
colocviu; transmite sefului de an situatia centralizatd a datelor de examinare a intregii serii pentru
toate disciplinele ce sustin examen / colocviu in semestrul al doilea. Centralizeaza materialele in
vederea evaluarii tip colocviu/verificare si le transmite cadrului didactic.

6.2 Sef de an: transmite Decanatului Facultatilor situatia centralizatd a datelor de examinare a
intregului an de studiu pentru toate disciplinele ce sustin examen / colocviu in semestrul al doilea.
6.3 Titular de curs: stabileste data de examinare pentru fiecare grupa, de comun acord cu
studentii, completeaza catalogul de examen, transmite catalogul de examen la secretarul de an

6.4 Coordonator de activitate didactica: stabileste comisiile de examinare;

6.5 Comisia de examinare: realizeaza legitimarea studentilor participanti la examen, realizeaza
examinarea studentilor prin acordare de intrebari, semneaza catalogul de examen;

6.6 Secretar de an: transmite coordonatorului de activitate didactica lista studentilor care nu au
achitat integral taxa de scolarizare; arhiveazd referatele de Practica de vara si de Garzi si le
transmite comisiei de examinare; primeste cataloagele de examen si se asigurd cd sunt corect
completate;

6.7 Centrul de comunicatii: posteaza pe site-ul Universitatii programarea examenelor din
semestrul al doilea; la solicitare, constituie grupurile de examinare;

6.8 Decanatul Facultitilor transmite catre Centrul de Comunicatii programarea examenelor din

semestrul al doilea.
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